UCHWALANR .73./07
ZARZADU POWIATU BIERUNSKO-LEDZINSKIEGO
z dnia 26.26.2007 roku

w sprawie: przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Bieruniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 pkt 2, art. 36 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(tj.: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z péin. zm.), w zwiqzku z uchwalq nr XXXVI / 138 / 2001 Rady
Powiatu Tyskiego z dnia 18.09.2001 r. w sprawie utworzenia Powiatowego Zarzqdu Drog.

Zarzad Powiatu Bieruisko-Ledzinskiego
uchwala:

§1.

Zarzad Powiatu przyjmuje Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Bieruniu
w tresci okreslonej w zalaczniku nr 1 do uchwaty.

§2.

Traci moc uchwala nr 187/05 Zarzadu Powiatu Bierunsko-Ledzinskiego z dnia 03.08.2005 r.
w sprawie: przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w Bieruniu.

§ 3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Bierunsko — Ledzinskiemu i Dyrektorowi Powiatowego
Zarzadu Drog w Bieruniu.

§4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

| Fpdca Arawny
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Zalacznik Nr |
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W BIERUNIU

BIERUN 2007



Postanowienia ogélne.
Podstawowe zadania PZD

Struktura organizacyjna i zasady Kierowania. Organizacja wewnegtrzna.

Mienie PZD i zasady gospodarki finansowej

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw

Spis tredci.
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Sekcja zarzadzania ruchem, ewidencji drog i mostOW (ZRD) oo,
Sekcja ochrony pasa drogowego (ZPD) ...

Postanowienia koncowe




ROZDZIAL 1

Postanowienia ogéine.

§1
I.  Powiatowy Zarzad Drog w Bieruniu, jako jednostka organizacyjna powiatu
bierunsko-ledzinskiego  dziala na  podstawie uchwaly Rady  Powiatu

nr XXXVI1/138 /2001 z dnia 18.09.2001r.

2. Siedziba Powiatowego Zarzadu Droég miesci si¢ w  Bieruniu. przy
ul. Warszawskiej 168.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
PZD - Powiatowy Zarzqd Drog w Bieruniu
Powiat - powiat bierunsko-l¢dzinski
Dyrektor - Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Bieruniu
Regulamin - niniejszy regulamin organizacyjny
Radca Prawny - radca prawny lub adwokat prowadzqcy obsluge prawnq PZD
niezaleznie od rodzaju stosunku prawnego lqczqcego
go z PZD.
§3

Obszar dzialania PZD obejmuje sie¢ drog powiatowych wraz z towarzyszacymi jej obiektami
inzynierskimi na terenie nastgpujacych miast i gmin powiatu: Bierunia, Ledzin, Imielina,
Bojszow, Chetmu Slaskiego.

ROZDZIAL 11

Podstawowe zadania PZD

§4
1. PZD dziala na podstawie obowiazujacych aktéw prawnych, a w szczegélnosci
w oparciu o ustawe o drogach publicznych oraz uchwaly Rady i Zarzadu Powiatu.

2. Zakres dzialania PZD, ktorego celem jest zapewnienie bezpieczenstwa i organizacji
ruchu drogowego, obejmuje:
1) planowanie,
2) budowe,
3) modernizacjg.
4) utrzymanie i ochrong drég, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich,
5) zarzadzanie ruchem drogowym na drogach powiatowych,
6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywania
innych zadan na rzecz obronnosci kraju.



Do zadan PZD w szczegdlnosci nalezy:

1) dokonywanie przegladéw drog i obiektéw mostowych,

2) prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych oraz jej aktualizowanie,

3) zbieranie danych o ruchu i zdarzeniach drogowych,

4) utrzymanie, usuwanie, sadzenie drzew i krzewow oraz pielggnacja zieleni w pasie
drogowym,

5) koordynacja dzialan zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog,

6) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog dla ruch, gdy wymaga tego stan
techniczny drogi i bezpieczenstwo ruchu drogowego,

7) wspolpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej,

8) kontrolowanie zgodno$ei z obowigzujacymi przepisami lokalizacji inwestycji
budowlanych oraz linii telekomunikacyjnych i energetycznych w stosunku do drog,

9) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz na zjazdy z drég, pobieranie
oplat za zajgcie pasa drogowego,

10) pobieranie kar za samowolne zaje¢cie pasa drogowego i za przekroczenie terminu
zajecia okreslonego w zezwoleniu,

11) wykonywanie zadan w zakresie obronnosci Paristwa i przygotowanie infrastruktury
drogowej dla potrzeb obronnych,

12) koordynacja zagadnien powodziowych w zakresie drég powiatowych.

ROZDZIAL 111

Struktura organizacyjna i zasady Kierowania.
Organizacja wewnetrzna.

§5

Powiatowym Zarzadem Drég w Bieruniu kieruje dyrektor powolywany i odwolywany
przez Zarzad Powiatu.

Dyrektor jest w rozumieniu kodeksu pracy, pracodawceg dla 0s6b zatrudnionych w PZD.

Dyrektor dysponuje $rodkami finansowymi niezbednymi do wykonania remontow

i utrzymania drég wraz 2z towarzyszacymi im obiektami inzynierskimi,
w ramach $rodkéw okreslonych na dany rok budzetowy w harmonogramie rzeczowo-
finansowym, zatwierdzonym uchwalg Zarzadu Powiatu.

Wz6r harmonogramu rzeczowo-finansowego PZD stanowi zalgcznik nr |
do regulaminu.

Dyrektor za kazde polrocze roku budzetowego przedstawia Zarzadowi Powiatu
sprawozdanie z realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Dyrektor przydziela poszczegdlnym pracownikom zadania, do realizacji ktérych
zobowiazany jest PZD, poprzez zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci.

Dyrektor ma prawo zlecania obstugi PZD podmiotom zewngtrznym w formie umoéw
cywilno-prawnych.

Na czas nieobecnosci dyrektora zastgpstwo obejmuje zastgpca dyrektora a w przypadku
jego nieobecnosci — inna osoba, ktérej obowiazek sprawowania zastgpstwa zleci
dyrektor.

Dyrektor moze, w celu sprawnego kierowania jednostka wydawac zarzadzenia,
regulaminy, polecenia stuzbowe.
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§6
. Dyrektor odpowiada za mienie nalezace do PZD oraz za wykonanie planéw
finansowych.
2. Dyrektor odpowiada za zgodnos¢ dzialan PZD z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym — wykonywanie wszelkich obowiazkow z nich wynikajacych.

§7
Dyrektor upowazniony jest w ramach zwyklego zarzadu, do skladania oswiadczen woli oraz
do wykonywania czynnosci prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem PZD - wobec
wszystkich wiladz, organéw, instytucji, przedsigbiorstw i bankow, w tym rowniez do
wystgpowania i prowadzenia w imieniu powiatu spraw przed sadami w charakterze strony,
wnioskodawey, uczestnika postgpowania, z prawem do udzielania dalszych pelnomocnictw.

§8
W strukturze PZD wyodrebnia si¢ nastgpujace komorki organizacyjne:

Lp. Nazwa komdrki organizacyjnej Oznaczenie literowe
1. | Zastgpca dyrektora DZ
2. | Gléwny ksiegowy DGK
3. | Sekeja inwestycji i zamoéwien publicznych DZP
4. | Sekeja pracowniczo — administracyjna DGA
5. | Obsluga prawna DRP
6. | Sekcja utrzymania drog i mostow: ZuUD

- grupa biezacego utrzymania drog UG
- roboty publiczne UR
- patrol ekologiczny up
7. | Sekeja zarzgdzania ruchem, ewidencji drig ZRD
i mostow
8. | Sekeja ochrony pasa drogowego ZprD

Schemat organizacyjny PZD stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

§9
Zastgpea dyrektora (DZ)
Do podstawowych zadan zastgpey dyrektora nalezy:
1.  Nadzor i kierowanie praca:
1) Sekeji Utrzymania Drog i Mostoéw w sklad ktorej wehodza:
- grupa biezacego utrzymania drog,
- roboty publiczne,
- patrol ekologiczny.
2) Sekcji zarzadzania ruchem, ewidencji drog i mostow.
3) Sekcji ochrony pasa drogowego.
2. Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach ochrony i zagospodarowania
pasa drogowego (roboty obce, zjazdy, wlaczenia, reklamy, lokalizacje urzadzen
obcych).
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3.
4.

Opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drog powiatowych.
Kierowanie dzialalnoscig PZD w czasie nieobecnosci dyrektora.

§10
Glowny ksiggowy (DGK)

Do podstawowych zadan gléwnego ksiggowego naleza sprawy:

1.
5

F=

3.
4
5

Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez
jednostke.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

Windykacja naleznosci.

Przygotowywanie rozliczen obcych srodkéw finansowych pozyskanych na
modernizacje, remonty, odbudowy i inwestycje drogowe.

Opracowywanie projektéow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

§11
Sekcja inwestycji i zamowien publicznych (DZP)

Do podstawowych zadan sekcji inwestycji i zamowien publicznych naleza sprawy:

lo

N ah L

Sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia przygotowywania i przeprowadzania
postegpowan o udzielenie zamowien publicznych.

Prowadzenie rejestru zamowien publicznych.

Opracowywanie sprawozdan.

Prowadzenie procedur odwolawczych.

Sporzadzanie oraz kontrolowanie uméw dotyczacych zaméwien publicznych.
Przygotowywanie wnioskow o obce $rodki finansowe na modernizacje, remonty,
odbudowy, inwestycje drogowe.

Nadzor nad utrzymaniem zieleni w pasie drogowym.

§12
Sekeja pracowniczo — administracyjna (DGA)

Do podstawowych zadan sekeji pracowniczo - administracyjnej naleza sprawy:

Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw PZD.

Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji ubezpieczeniowych, stuzbowych,
prowadzenie stosownych rejestrow.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami, doksztalcaniem i doskonaleniem
zawodowym pracownikéw PZD.

Prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow.

Sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

Obstuga sekretarsko — biurowa dyrektora.

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej PZD.

Prowadzenie rejestru umow.

Prowadzenie rejestru zarzadzen dyrektora.

Zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczgciami urzedowymi, naglowkowymi,
tablicami, prenumeratg czasopism.

Prowadzenie obslugi kasowej PZD.
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§13
Obsluga prawna PZD (DRP)

Do podstawowych zadan obstugi prawnej nalezy:

Sporzadzanie pisemnych opinii i wyjasnien prawnych na wniosek dyrektora.
Stwierdzanie zgodnosci projektéw uméw, porozumien itp. z przepisami prawa
(parafowanie).

Pomoc prawna w przygotowywaniu wewnetrznych aktow prawnych wydawanych przez
dyrektora.

Pomoc prawna w przygotowywaniu projektow uchwal Rady i Zarzadu Powiatu.
Wystepowanie w charakterze pelnomocnika PZD  w postgpowaniu  sagdowym
i administracyjnym oraz egzekucyjnym.

Wykonywanie innych zadan z zakresu pomocy prawnej okreslonych przepisami ustawy
o radcach prawnych.

§14
Sekeja utrzymania drég i mostéow (ZUD)

Do podstawowych zadan sekcji utrzymania drég i mostow naleza sprawy:

]—

Prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z biezacym, zimowym i letnim
utrzymaniem nawierzchni drog i obiektéw inzynierskich na drogach powiatowych
i wojewoddzkich (na podstawie porozumienia).

Realizowanie zadan z zakresu ochrony drég i utrzymania zieleni w pasie drogowym.
Utrzymanie urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga.
Wspoludzial w opracowywaniu projektow planéw finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich.
Przeprowadzanie biezacych oraz okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow
inzynierskich, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa
ruchu drogowego.

Wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych.
Koordynacja prowadzonych robét w pasie drogowym.

Gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drog.

Przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju.

Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym.

§15
Sekeja zarzadzania ruchem, ewidencji drég i mostow (ZRD)

Do podstawowych zadan sekcji zarzadzania ruchem, ewidencji drog i mostow naleza sprawy:

1.
2

»

Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Wprowadzanie ograniczenin lub zamykanie drog powiatowych oraz gminnych
i drogowych obiektow inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami
roznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa lub mienia.
Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Przyjmowanie wnioskow stron i wydawanie zezwolen na umieszczenie w pasie
drogowym urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi (reklam).

Prowadzenie ewidencji drog powiatowych. obiektéw mostowych. przepustow.
Sporzadzanie informacji o drogach oraz przekazywanie, danych do Generalnej
Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.



7.

Przygotowanie sprawozdan dla potrzeb Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad, Gléwnego Urzgdu Statystycznego, Urzedu Wojewodzkiego
i Marszalkowskiego.

§16
Sekeja Ochrony Pasa Drogowego (ZPD)

Do podstawowych zadan ochrony pasa drogowego nalezg sprawy:

1.

2.
3

Prowadzenie spraw porozumien dotyczacych utrzymania drég i innych oraz spraw
dotyczacych wspolpracy z gminami.

Uzgadnianie projektow inwestycji zlokalizowanych w pasie drogowym.
Przygotowywanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym oraz na obiektach
mostowych urzadzen lub obiektéow nie zwigzanych z gospodarkg drogowa lub
potrzebami ruchu.

Przyjmowanie wnioskow stron i przygotowywanie zezwolen na zajecie pasa drogowego
dla potrzeb prowadzenia w nim robét i na wykonanie zjazdow z drog.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem drog i odszkodowaniami za szkody
jakich doznaly osoby trzecie w zwigzku ze zlym stanem drog.

Zarzadzanie nieruchomoscia przy ul. Warszawskiej 168.

ROZDZIAL IV

Mienie PZD
i zasady gospodarki finansowej

§17
Mienie bedace w dyspozycji PZD stanowig:
1) skladniki majatkowe przekazane PZD uchwatami Rady Powiatu oraz decyzjami
i uchwalami Zarzadu Powiatu;
2) skladniki majgtkowe nabyte przez PZD w toku jego dzialalnosci,
PZD gospodaruje przekazanym mu mieniem i zapewnia jego ochrone.

§18

PZD prowadzi dzialalnos¢ na podstawie planu finansowego oraz harmonogramu rzeczowo-
finansowego.

§19

Czynnosci prawne powodujace powstanie zobowiazan PZD wymagaja potwierdzenia przez
gléwnego ksiggowego pod katem zgodnosci z obowiazujacym planem finansowym oraz
harmonogramem rzeczowo-finansowym.
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ROZDZIAL V
Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow

§20
Dyrektor przyjmuje mieszkaficow w sprawie skarg i wnioskéw w ustalonych dniach
i godzinach tygodnia, podanych do publicznej wiadomosci w micjscu widocznym
w PZD oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Skarge lub wniosek ma obowiazek przyja¢ w godzinach pracy kazdy pracownik,
do ktérego zglosi si¢ osoba skarzaca, przyjmujac lub sporzadzajac protokol z przyjecia
skargi.

§21

Przyjecia skargi lub wniosku zgloszonego ustnie dokonuje si¢ sporzadzajac protokét
przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia,

2) imie, nazwisko i adres wnoszacego skarge lub wniosek,

3) zwiezle okreslenie sprawy,

4) imie i nazwisko przyjmujgcego skarge lub wniosek,

5) podpis wnoszacego skarge lub wniosek.

Skarga/wniosek podlegaja wpisaniu do rejestru skarg i wnioskow prowadzonego przez
sckcj¢ pracowniczo - administracyjng a nastgpnie, w trybie niezwlocznym
przekazywane sa dyrektorowi.

§22
PZD stosuje typowy rejestr skarg i wnioskow oznaczajac poszcezegolne rodzaje spraw
symbolami: S — skarga, W — wniosek.
Dyrektor rozpatruje skargi na postgpowanie pracownikow PZD, udzielajac odpowiedzi
skarzacemu.
Skargi na postgpowanie dyrektora podlegaja przekazaniu, najpéZnicj trzeciego dnia
po wplywie, staro$cie wraz z pisemnym wyjasnieniem spraw, ktorych skarga dotyczy.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe

§23

Zmiana regulaminu wymaga trybu przewidzianego dla jego uchwalenia.

§24

ROSTA
e
totr Czarnynoga/ *
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Zalycznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drog
w Bieruniu
SCHEMAT ORGANIZACYJINY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W BIERUNIU




