UCHWALA NR 899/14 )
ZARZADU POWIATU BIERUNSKO-LEDZINSKIEGO

z dnia 31 marca 2014 r.

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Powiatu nr 79/07 z dnia 26.06.2007 r., dotyczacej
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w Bieruniu

Na podstawie art. 32ust.2pkt 2oraz art. 36ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzgdzie powiatowym (t.j.: Dz. U. z 2013 r., poz. 595 z p6in. zm.), w zwigzku z uchwalq
nr XXXVI/138/2001 Rady Powiatu Tyskiego z dnia 18.09.2001 r. w sprawie utworzenia

Powiatowego Zarzqdu Drog
Zarzad Powiatu Bierunsko-Ledzinskiego
uchwala:
§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Zarzqdu Drég w Bieruniu, stanowigcym
zalacznik nr 1 do uchwaly Nr 79/07 Zarzadu Powiatu zdnia 26.06.2007 r. w sprawie:
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzqdu Drég w Bieruniu wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 4 ust 3 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:

,»13) prowadzenie innych dzialan w zakresie zarzadzania pasem drogowym,
w szczegblnosci wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa”.

2. Zmienia sie tres¢ § 10, ktéry otrzymuje brzmienie:
»Glowny ksiegowy (DGK)
Pracami komorki organizacyjnej (DGK) kieruje gléwny ksiegowy, a do podstawowych
zadan tej komorki nalezg sprawy:
1. Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez
jednostke.

3. Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.
4. Windykacja naleznosci. '

5. Przygotowywanie rozliczen obcych s$rodkéw finansowych pozyskanych na
modernizacje, remonty, odbudowy i inwestycje drogowe.

6. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

7. Prowadzenie obstugi kasowej PZD”.
3. Zmienia sie tre$¢ § 12, ktory otrzymuje brzmienie:
»Sekcja pracowniczo-administracyjna (DGA)
Do podstawowych zadan sekcji pracowniczo-administracyjnej naleza sprawy:
1. Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw PZD.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z naborem i stuzba przygotowaczg pracownikdw.
3. Wystawianie zaswiadczen o zatrudnianiu.

Id: MOFI1EBRG&3-9DID-49A5-85C7-57TRICRIATDIOR Podnisany s 1



4. Prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami, doksztalcaniem i doskonaleniem
zawodowym pracownikéw PZD.

5. Prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow.
6. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

7. Obstuga sekretarsko-biurowa dyrektora.

8. Wykonywanie obstugi kancelaryjnej PZD.

9. Prowadzenie rejestru uméw.

10. Prowadzenie rejestru zarzadzen dyrektora.

11. Zalatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych zpieczgciami  urzedowymi,
nagléwkowymi, tablicami, prenumeratg czasopism.

12. Administrowanie bezpieczenstwem informacji PZD.
13. Administrowanie systemem informatycznym PZD”.

§2.
Pozostale zapisy uchwaly pozostaja bez zmian.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie i Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog
w Bieruniu.

§4.
Uchwata wechodzi w zycie z dniem podijgcia.

Wic sta
Hen Barcik
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